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CAPITOLATO SECIALE DI APPALTO 
 
 

 
OGGETTO: SERVIZIO DI MANUTENZIONE DELLE MACCHINE PER UFFICIO E DELLE 
ATTREZZATURE INFORMATICHE DEGLI UFFICI DEL SETTORE S.P.L..  

 
IMPORTO A BASE DI GARA € 7.865,00 

Oltre ad € 1.730,30 per IVA AL 22%  e altre somme in amministrazione e per complessivi 
€ 9.600,00 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
Marsala li ___________- 

 

 
 

Il Dirigente del Settore S.P.L: 
Ing. Francesco Patti 



 

 
C O M U N E    D I   M A R S A L A 

Settore Servizi Pubblici Locali 
<> 

SERVIZIO DI MANUTENZIONE DELLE MACCHINE PER UFFICIO E DELLE ATTREZZATURE 
INFORMATICHE DEGLI UFFICI DEL SETTORE S.P.L.. 
IMPORTO B.A. € 7.865,00 oltre IVA al 22% e altre somme in amministrazione.  

CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO 
ART. 1 

OGGETTO 
1.1 Oggetto della presente gara é il servizio di manutenzione elettrico informatica, con 
eventuale fornitura dei ricambi, di tutte le macchine per ufficio (Computer – stampanti – gruppi di 
continuità – calcolatrici – fax etc) in dotazione agli uffici del Settore Servizi Pubblici Locali, 
ubicati all’interno dell’Autoparco Comunale ed alle strutture periferiche ad essi correlate, ovvero 
la manutenzione, e l’assistenza software delle attrezzature informatiche. 

1.2 I lavori saranno commissionati dal Comune alla Ditta aggiudicataria di volta in volta 
mediante apposito ordinativo che dovrà essere firmato per accettazione dal dirigente o suo 
delegato. 
1.3 La ditta è obbligata a fornire, prima dell’inizio dell’appalto, alla dirigenza il recapito 
telefonico del personale di pronto intervento, anche nei giorni festivi e nelle ore serali. Le eventuali 
variazioni di detto recapito devono essere comunicate almeno con tre giorni di anticipo. 

ART. 2 
PRELIEVO, TEMPI DI CONSEGNA E RESTITUZIONE DELLE ATTREZZATURE 

2.1 Le attrezzature da riparare ove il servizio non può essere eseguito in ufficio, saranno prese 
in consegna, a cura della Ditta aggiudicataria e con personale proprio, e saranno riconsegnati a 
riparazione eseguita. Resta inteso che la responsabilità sulla integrità delle macchine prelevate 
rimane a carico della ditta appaltatrice. 

2.2 I lavori devono essere eseguiti con la massima sollecitudine e senza soluzioni di continuità. 
2.3 Ultimato il servizio di manutenzione, saranno eseguite in contraddittorio le verifiche per 
accertare la funzionalità della macchina. 

ART.3 

GARANZIA 
3.1 Il Comune, a suo insindacabile giudizio, avrà la facoltà di effettuare ogni e qualsiasi 
operazione di verifica o controllo del lavoro, sia in seguito che in corso d’opera, richiedendo 
eventualmente lo smontaggio e rimontaggio di parti interessate o la esecuzione di saggi sulle parti 
riparate. Gli oneri conseguenti restano a carico del Comune. 
3.2 I lavori effettuati ed i ricambi montati dovranno essere garantiti almeno per un anno e 
comunque secondo quanto prescritto dalla normativa vigente in materia. 



 

ART. 4 
IMPUTABILITA’ DELL’APPALTO E DURATA 

4.1 Per la valutazione dei lavori di cui al presente appalto si farà riferimento, dedotto il 
ribasso d’asta, agli importi riportati nel seguente elenco prezzi: 
4.2  - Manodopera per riparazione macchine per ufficio. 
- Per operatori addetti alle riparazioni, comprese le attrezzature di officina occorrenti e le 
apparecchiature utilizzate: 
- operaio specializzato     € 25,00 (euro venticinque /00); 
4.3 - Manodopera per la consulenza informatica ed assistenza software. 
- Per operatori addetti alla riparazione, comprese le attrezzature di officina occorrenti e le 
apparecchiature utilizzate:     € 30,00 (euro trenta / 00) 
4.4 I suddetti corrispettivi, decurtati del ribasso offerto dalla ditta, resteranno fissi ed invariati, 
a rischi della ditta appaltatrice, per tutta la durata dell’appalto 
4.5 Le parti di ricambio ed i materiali di consumo, forniti dalla ditta, saranno fatturati al 
Comune praticando il ribasso offerto, sul costo del pezzo del ricambio corrente sul mercato. 

ART. 5 

PAGAMENTI IMPORTO DEL PROGETTO – DURATA DELL’APPALTO 
5.1 Con cadenza almeno mensile la ditta è autorizzata ad emettere la fattura relativa ai lavori 
eseguiti. Tale fattura, vistata dalla Dirigenza del Settore S.P.L. o da persona dalla stessa designata 
per la regolare esecuzione dei lavori, verrà pagata con determina di pagamento del Dirigente. 

5.2 L’importo del progetto ammonta ad € 7.865,00 oltre IVA al 22% e altre somme in 
amministrazione e per complessivi € 9.600,00. 

L’importo di € 9.600,00 scaturisce dal seguente quadro economico: 
Importo del servizio        €   7.865,00 

IVA 22%   €   1.730,30 
Arrotondamento  €          4,70 

Sommano   €   1.735,00     €     1.735,00 
    TOTALE   €     9.600,00 

L’appalto ha la durata di mesi dodici comunque fino all’esaurimento delle somme impegnate. 

ART. 6 

RAPPRESENTANZA DEL COMUNE E SORVEGLIANZA DEI LAVORI 
6.1 La rappresentanza del Comune è assunta dal Dirigente del Settore S.P.L. che avrà il 
compito di effettuare la commissione dei lavori e relativi pagamenti. 
6.2 Alla Dirigenza del Settore S.P.L., o persona dallo stesso designata, è demandato il compito 
delle verifiche previste e di controllare la perfetta osservanza, da parte della Ditta, di tutte le 
operazioni contrattuali ed in particolare l’esecuzione, a perfetta regola d’arte, dei lavori cui la 
Ditta è preposta. 



 

ART. 7 
INADEMPIENZE 

7.1 In caso di inadempienza relativa agli obblighi di cui al presente C.S.A., il Comune avrà 
facoltà, a suo insindacabile giudizio, di prendere ogni opportuno provvedimento, ivi inclusa la 
rescissione del contratto. 
7.2 Inoltre, in caso di ritardo rispetto il tempo eventualmente assegnato nell’ordinativo, sarà 
applicata una penale, per ogni giorno di ritardo nella consegna,  di € 25,00 ( euro venticinque/00). 

ART. 8 

FORO COMPETENTE 
In caso di controversie, unico Foro competente è quello di Marsala. 

Marsala, li ______________  
 
 

Il Dirigente del Settore S.P.L: 
Ing. Francesco Patti 

 


