v
COMUNE DI MARSALA
SETTORE POLIZIA MUNICIPALE

AllaDitta oo,

LETTERA D’INVITO

Gli Operatori Economici invitati a presentare offerta per la presente procedura sono stati individuati o
seguito di indagine di mercato effettuata sul web per !'individuazione di ditte specializzate nel settore
oggetto dell'appalto. nel rispetto dei principi di trasparenza, libera concorrenza, rotazione ...

OGGETTO DELL’APPALTO: “Servizio di notificazione, degli avvisi di accertamento/verbali CdS
ed extra CdS nella Regione Sicilia per il Comando della Polizia Municipale di Marsala®.

Principali Riferimenti normativi ¢ amministrativi:
Liberalizzazione del settore postale inerente ai servizi delle notifiche degli atti giudiziari previsto
dalla legge 4 agosto 2017 n. 124, in particolare art. 1 commi 57 ¢ 58 ;

Delibera AGCOM n. 77/18/Cons del 20 febbraio 2018 ¢ s.m.i. “Approvazione del Regolamento
in materia di rilascio delle licenze per svolgere il servizio di notificazione a mezzo posta di atti
giudiziari e comunicazioni connesse (legge 20 novembre 1982 n. 890) ¢ di violazione del codice
della strada™:

Decreto Ministro Sviluppo Economico 19 luglio 2018 “Disciplinare delle procedure per il rilascio
delle licenze individuali speciali per l'offerta al pubblico dei servizi di notificazione a mezzo posta
di atti giudiziari e comunicazioni connesse e di violazioni del codice della strada;

Linee guida del Ministero della Giustizia per i corsi di formazione per gli addetti alla notifica a
mezzo posta degli atti giudiziari e delle violazioni del codice della strada, emanate dal Dipartimento
per gli Affari di giustizia in data 05/02/2020 e ss.mm.ii. ai sensi dell'art. 9 del regolamento
AGCOM adottato con delibera N. 77/18/Cons del 20 febbraio 2018

Determinazione ANAC n. 3 dello 09//12/2014 ;

Legge 890 del 20.11.1982 Notificazione di atti a mezzo posta € di comunicazioni
connesse con la notificazione di atti giudiziari

¢ZZ0 posta

A

Lgs 285/92- nuovo Codice della Strada



L’art. 3 comma 1) del Decreto Legislativo 22 luglio 1999, n.261 - Attuazione della Direttiva
97/67/CE;

Il D. Lgs. 5872011 e dall'Accordo di programma 2020-2024 tra il Ministero dello Sviluppo
Economico e POSTE ITALIANE s.p.a.

PUNTO 1) OGGETTO DELLA PROCEDURA
L'appalto ha per oggetto i servizi inerenti le notifiche degli avvisi di accertamento/verbali CdS
art. 201 del D.L.vo 30/04/1992 n. 285 ed extra CdS, a mezzo posta , da svolgere su tutto il
territorio della Regione Sicilia per il periodo intercorrente dalla data di inizio dell'atfidamento fino
all'esaurimento delle risorse finanziarie appesitamente stanziate, pari ad Euro 100.000,00 oltre
IVA di legge.

Si richiede offerta per il servizio di notificazione degli avvisi di accertamento/verbali C.d.S. ed extra
C.d.S.- compresi CAD + CAN, da espletarsi nel solo territorio della Regione Sicilia .

L'offerta dovra essere presentata a misura e I'importo unitario dovra fare riferimento ad ogni singolo
atto giudiziario da notificare, con modalita rispondenti agli standard minimi di qualita elencati nella
Delibera n. 77/18/CONS di AGCOM e nel Regolamento con essa approvato in Allegato — e in ogni
altra normativa vigente in materia — e comprendere:

1) Servizio di Postalizzazione ¢ notifica delle contravvenzioni da eseguirst entro i termini massimi
di legge previsti dal vigente codice della strada e comungue entro e non oltre giorni 3 dalla data di
consegna degli atti da parte di questo Ente o da parte di altra ditta incaricata della stampa delle
sanzioni da notificare;

2) Ritiro e / o presa in carico degli atti trasmessi o consegnati da questo Comando, o da parte di
altra ditta incaricata della stampa delle sanzioni da notificare, e consegna delle ricevute di ritorno,
in forma cartacea, dei plichi notificati ¢ non ritirati, entro 15 giorni.

3) Rendicontazione esiti e archiviazione elettronica AR e AR/CAD ( Comunicazione Avvenuto
Deposito ) e CAN, archiviazione elettronica degli atti postalizzati e gestione degli oggetti postali (
AR, AR/CAD, PMR( Plichi Mancato Recapito ) ¢ PCG ( Plichi Compiuta Giacenza ).

4) La Rendicontazione degli esiti della notifica dovra avvenire entro giorni 10, onde consentire
I'eventuale tempestiva rinotifica entro i termini di legge

5) Servizio abbinamenti dei paganti relativi agli atti notificati:

L'importo dell'affidamento sard quello indicato nella apposita determinazione a contrarre ed &
fissato in Euro 100.000.00 LV A. di legge esclusa.

La presente costituisce esclusivamente richiesta di preventivo per indagine di mercato ¢ non
impegna questa Amministrazione Comunale,

L'offerta dovra pervenire entro e non oltre le ore =-----—- del prossimo ------ueen--- .

CIG: 90806250CF.

2) ENTE APPALTANTE: Comune di Marsala, Settore Polizia Municipale - Telefono 0923/723303 - PEC:
poliziamunicipalemarsala@legalmail. it

3) PROCEDURA: Affidamento diretto ai sensi dell'art. 1 comma 2 lett. a) della legge 120 del 2020 come
modificata dall'art. 51 comma 1 lett. a) punto 2 della legge 108/2021, previa consultazione di pill operatori
economici.

4) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE, E VALUTAZIONE

L aggiudicazione avverra secondo quanto disposto dall’art. 36, comma 9-bis del D. Lgs. n.50/2016, ovvero
con il eriterio del minor prezzo da determinarsi mediante I’applicazione del ribasso percentuale sull’tmporto
a base d’asta, riferito al costo unitario di un singolo invio e fissato i --mm---mem- al netto di IVA di legge, se
dovuta, per notifica degli avvisi di accertamento/verbali Cds ed extra Cds, comprensiva di CAD+CAN.
L’aggiudicazione avverra in presenza di almeno un’offerta, purche considerata valida e valutata congrug,-
Il ribasso percentuale offerto & da intendersi valido ¢ vincolante per tutta la durata del rapporto contgithial
Non saranno ammesse offerte in aumento.

5) CODICE IDENTTFICATIVO DELIL.A GARA E VERSAMENTO CONTRIBUTO ANAC,




- CIG: 90806250CF
-Nessun versamento dovra essere effettuato dall’operatore economico

6) ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA

La procedura verra espletata, ai sensi dell'art. 58 del D. Lgs. 50/2016, in modalita telematica mediante la

piattaforma di e-procurement (di seguito“Piattaforma™), disponibile all'indirizzo web:

https://appalti-comunemarsala, maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/homepage. wp

St invitano quindi i concorrenti a prendere visione del manuale di utilizzo della Piattaforma telematica.

La presente lettera d’invito, il Capitolato Speciale d"Appalto, Quadro cconomico e il Modello di

dichiarazione e offerta (Allegato 1) disponibili e scaricabili in formato elettronico, al seguente indirizzo:

https://appa!ti—comunemarg_aja.maggiolicloudit/PortaleAppalthVkomepage. wp.

Per utilizzo della modalita telematica di presentazione delle offerte, & necessario;

+ essere in possesso di una firma digitale valida del soggetto che sottoscrive I offerta;

- essere in possesso di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC);

- essere in possesso delle credenziali di accesso alla Piattaforma. Per il primo accesso & necessario registrarsi
alla stessa, raggiungibile all’indirizzo:
https://appalti-comunemarsala. maggiolicloud. it/PortaleAppalti/ithomepage.wp, seguendo la procedura
di iscrizione ed ottenendo username e una password per gli accessi successivi all'area riservata;

 visionare le istruzioni per partecipare alla gara telematica fornite nella sezione “istruzioni e manuali”.

Gli utenti autenticati alla Piattaforma, nella sezione “Gare e procedure in corso” possono navigare sulla
procedura di gara di interesse.

7) REQUISITI DELLA DITTA. PRESCRIZIONI
I partecipanti devono dichiarare sotto la propria responsabilitd ( Allegato 1) di essere in pOssesso
dei seguenti requisiti:

v" Requisiti gencrali ai sensi dell'art. 80 del D.Lvo 50/2016 s.m.i.

v" Iscrizione al registro tenuto dalla CC.LAA;

v La ditta, quale prova della propria capacita economico-finanziaria, ai sensi del
combinato disposto degli art. 83 commi 1 lett. b), 4,5 e 7, art. 86 comma 4 con
annesso Allegato XVII parte I lett. c) del D. Igs 50/2016, deve dimostrare di aver
eseguito servizi analoghi nello specifico settore di attivita oggetto della procedura,
prestati con buon esito e con un fatturato complessivo, realizzato nel corso dell'ultimo
triennio ( 2019, 2020 e 2021), non inferiore al valore dell'appalto, €. 100.000,00. 11
presente requisito si richiede in quanto si ritiene che tale indicatore assicuri che
I'azienda disponga di fondi finanziari adeguati all'integrale esecuzione dell'appalto,
stante che in caso di inadempimento anche parziale si avrebbe come conseguenza
l'omessa o irregolare notifica delle contravvenzioni e un correlato danno all'Ente.

v" La ditta deve dimostrare di essere in possesso della licenza speciale — rilasciata dal
MISE ( Ministero Sviluppo Economico ) per i servizi di notificazione a mezzo postadi; .
Violazioni del codice della strada, rientrante in almeno una delle seguenti ti h,gi’e
come previste dal Decreto Ministro Sviluppo Economico 19 luglio 2018 : Al, A2 S(cnha
B1, B2 Sicilia.

v" La ditta, quale prova della propria capacita tecnica, ai sensi del combinato d'i'sﬁ?;__ o
degli art. 83 commi 1 lett c), 6 ¢ 7, art. 86 comma 5 con annesso Allegato XVII parte‘lf‘ %
lett. f), deve dimostrare di disporre di personale preposto all'attivita di notifica oggetto
della presente procedura e che detto personale & all'uopo abilitato, ai sensi dell'art. 9 i




del Regolamento AGCOM adottato con delibera N. 77/18/Cons del 20 febbraio 2018,
avendo seguito con esito positivo gli appositi corsi di formazione previsti dalle Linee
guida del Ministero della Giustizia per i corsi di formazione per gli addetti alla notifica
a mezzo posta degli atti giudiziari e delle violazioni del codice della strada, emanate dal
Dipartimento per gli Affari di giustizia in data 05/02/2020 e ss.mm.ii. Altresi, per
effetto del nuovo testo delle Linee Guida per i corsi di formazione aggiornato al 30
aprile 2020, emanate ai ensi dell'art. 9 del regolamento Agcom adottato condelibera
T7/18/CONS del 20.02.2018, si precisa che alla data di scadenza della presentazione
dell’istanza, i concorrenti dovranno aver comunicato al Ministero della Giustizia
I’avvenuto svolgimento e superamento dei corsi di formazione per il personale addetto
alla notifica a mezzo posta sia degli atti giudiziari o delle violazioni del codice della
strada cosit come puntualmente indicato nelle linee guida del Ministero della Giustizia
per i corsi di formazione per gli addetti alla notifica a mezzo posta degli atti giudiziari
e delle violazioni al Codice della Strada (art. 9 del Regolamento Agcom adottato con
delibera n 77/18/CONS del 20.2.2018). Testo del 05/02/2020:
hitps://www.giustizia.it/giustizia/it .

v Entro la data effettiva di inizio del servizio appalato, I'Operatore — in caso di
aggiudicazione del servizio - dovra disporre di N, 3 ( minimo ) punti di consegna degli
atti depositati al seguito di mancato recapito al destinatario per rifiuto a riceverlo, per
temporanea assenza del destinatario stesso ovvero per assenza/inidoneita di altre persone a
riceverlo. I tre punti dovranmo essere equamente dislocati nel territorio comunale,
assicurando almeno una sede in ognuna delle tre arce urbane rappresentate nella
planimetria allegata ( quale parte sostanziale ) ed evidenziate, rispettivamente, in
colore Giallo ( zona 1), Arancio (zona 2 ) e Verde ( zona 3 ). Detti punti dovranne
essere effettivamente fruibili all'utenza dal lunedi al venerdi, per almeno 4 ore
quotidiane,

v" In alternativa alla licenza individuale speciale di cui sopra, rilasciata ai sensi del
Decreto  Ministro Sviluppo Economico 19 luglio 2018, costituisce requisito la
qualificazione di “Fornitore di servizio universale” cosi come individuato dal’art. 3
comma 1) del Decreto Legislativo 22 luglio 1999, n.261 - Attuazione della Direttiva
97/67/CE. concernente regole comuni per lo sviluppo del mercato interno dei servizi
postali comunitari ¢ per il miglioramento della qualita del servizio. Il requisito di
Fornitore di Servizio Universale assorbe tutti i requisiti previsti e prescritti dal
presente atto.

8) IMPORTO DELL’APPALTO E NATURA DEL F INANZIAMENTO

L’importo dell’appalto a base d’asta ¢ stabilito in € 100.000,00 oltre IVA di legge se dovuta. Fondi del
Bilancio comunale.

9 SOGGETTI AMMESSI

Sono ammesse a presentare offerte soltanto le imprese invitate,
10) TERMINI DI ESECUZIONE:

L’appalto decorre dal verbale di consegna e fino ad esaurimento delic somme, fatta salva la re-imputazione
delie somme nel prossimo esercizio finanziario. Si avverte ¢ si conviene che I’appalto puo essere interrotto in
qualsiasi momento ¢ per qualsiasi avanzamento del servizio, fermo rimanendo il pagamento del servizio
reso. Con la partecipazione attraverso la presentazione dell’offerta economica, si intendono le 24

le condizioni imposte nei documenti di gara, compreso la presente.
11) DIRIGENTE RESPONSABILE:




11 Dirigente/Comandante del Settore Polizia Municipale: Dott. Vincenzo Menfi.

12) RESPONSABILE UNICO DI PROCEDIMENTO

1l Responsabile Unico del Procedimento ¢ il Commissario dott. Salvatore Pocorobba, Vice Comandante della
Polizia Municipale.

13) PAGAMENTI: [ pagamenti saranno eseguiti in conformita a quanto previsto dal C. S, A.

14) SUB APPALTO: non consentito.

15) PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE:

Per partecipare alla gara, gli Operatori Economici invitati dovranno far petvenire la dichiarazione
(Allegatol), compilata in ogni sua parte, esclusivamente per via telematica attraverso il Sistema in formato
elettronico, sottoscritta con firma digitale, entro il termine perentorio del :::::izzzzzziiiee, al seguente link:

hitps://appalti-comunemarsala. maggiolicloud. it/Portale Appalti/it'h omepage.wp

16) CELEBRAZIONE DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO
La procedura di affidamento sard definita il ....ceerven. per via telematica presso i locali della Polizia
Municipale siti a Marsala nella Via E. del Giudice.

Non saranno ritenute accettabili offerte presentate in modalita cartacea, via PEC, o altri mezzi o metodi
diversi da quelli prescritti e/o offerte pervenute oltre il predetto termine di ricezione.

Nessun rimborse & dovuto per la partecipazione all’appalto, anche nel caso in cui non si dovesse procedere
all’aggiudicazione.

L’Ente appaltante procedera in seguito alla verifica dei requisiti autocertificati ai sensi degli artt. 46 e 47 del
D.P.R. 445/2000, indicati nell'Allegato 1.

17) DOCUMENTI E DICHIARAZIONI DA PRESENTARE

1l concorrente dovra compilare I’ Allegato 1.

Garanzia provvisoria: Ai sensi dell’art. 1, comma 4 della legge |1 Settembre 2020 n.120 di conversione
del D.L. n. 76/2020 recante “misure urgenti per la semplificazione e I'innovazione digitale”, NON &
richiesta la Garanzia Provvisoria di cui all'art. 93 del D. Lgs. 50/2016.

N.B.: Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. n. 50/2016 ¢ ss. mm. e ii. le carenze di qualsiasi elemento
formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In tal caso
verra assegnato al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere.

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente viene escluso.

18) OFFERTA ECONOMICA

Nell’Offerta economica deve essere indicato il massimo ribasso percentuale che sard applicato sull’importo a
base d’asta per I’esecuzione del servizio in oggetto, riferito al costo unitario di un singolo invio e fissato in -
-------- al netto di IVA di legge se dovuta, comprensiva di CAD+CAN.

1l ribasso percentuale offerto dovra essere espresso in cifre ed in lettere; in caso di discordanza sara ritenuto
valido esclusivamente quello pil vantaggioso per U Amministrazione.

Si procedera all’esclusione della procedura di affidamento, nel caso in cui sia stata omessa I"indicazione del
ribasso offerto. Non sono ammesse, offerte aila pari 0 in aumento. L’offerta, a pena di nullita, non deve
essere condizionata o contencre riserve.

19) ESCLUSIONE DALLA GARA:

Non somo ammessi a partecipare alla procedura di affidamento i soggetti per i quali
ricorrano i motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 o che non sono in
possesso dei requisiti prescritti con il presente atto, in particolare al punto 7 .

AVVERTENZE

A)-Ai sensi della L.R. n.15 del 20/11/2008 art. 2 comma 2, nell’ipotesi in cui il legale rappresentante o uno
dei Dirigenti dell’impresa aggiudicataria sia stato rinviato a giudizio per favoreggiamento ne}l’amb'_ég;,xfeijf ‘
procedimenti relativi a reati di criminalita organizzata il contratto d’appalto verra risolto. - ‘
B)-Si precisa che I'Amministrazione riconoscera, ai fini dei successivi rapporti dipendenti dal confr.




appalto e per tutti i relativi atti, nessuno escluso, la sola persona che ha sottoscritto "offerta e che I'impresa
non potra mutare tale rappresentante senza I’espresso consenso dell’ Amministrazione appaltante,

C)-Le imprese che producono offerta e la documentazione richiesta per partecipare alla gara, firmata da
persone diverse del legale rappresentante, devono produrre, a pena di esclusione, procura speciale istitutiva.
D)-L’aggiudicazione definitiva sara formalizzata con apposito  provvedimento di conferma, previo
accertamento della non sussistenza a carico dell’impresa aggiudicataria dei provvedimenti ostativi di cui
alle leggi antimafia e cid ai sensi dell’art. 9 del D.P.R. n. 252, nonché di tutte le dichiarazioni rese in sede dj
gara. In caso di accertata irregolarita delP’aggiudicatario, in contrasto con quanto dichiarato in sede di
presentazione dell’offerta, si procedera alla revoca dell’aggiudicazione provvisoria e all’aggiudicazione alla
seconda impresa che segue in graduatoria.

E)- Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese inerenti alla stipula del contratto e gli oneri fiscali
relativi. La forma del contratto sara: nella forma di serittura privata o, in presenza dei presupposti,
mediante corrispondenza secondo gli usi del commercio.

F)- Il contratto d’appalto di cui alloggetto potrd essere modificato senza una nuova procedura di
affidamento nei casi previsti dall’art. 106 del D.Lgs. 50/16.

G)-L’aggiudicatario deve prestare cauzione definitiva nei modi previsti dall’art, 103 del D. Lgs. 50/2016.
H)-L.’aggiudicazione sard impegnativa per il concorrente migliore offerente, mentre nei riguardi dell’Ente
appaltante ¢ subordinata alla verifica necessaria dei requisiti di partecipazione richiesti nel bando,
all’espletamento del provvedimento di aggiudicazione definitiva, mentre I'Ente appaltante avra in ogni caso
la facoltd di annullare la gara e non procedere alla stipula del contratto senza che I"aggiudicatario
provvisorio possa avanzare alcuna pretesa.

I) Ai sensi dell’art. 10 L. 31/12/1996 n. 675 e smi, §i precisa che il trattamento dei dati personali sara
improntato a liceit e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza.

11 trattamento dei dati ha la finalita di consentire I’accertamento dell’idoneita dei concorrenti a partecipare
alla procedura di affidamento per il servizio di che trattasi,

Il provvedimento di aggiudicazione sara pubblicato, all’Albo Pretorio on line e sul sito internet del Comune
di Marsala: www comumne.marsala. ip.it alla sezione “Ammin.ne Trasparente”, ai sensi del D, lgs 33/2013.




