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ART. 1 STAZIONE APPALTANTE
Comune di Marsala, via Garibaldi n. 1 — 91025 (TP)— Settore Polizia Municipale
C.F. e PIVA 00139550818

PEC: PEC: protocollo@pec.comune.marsala.tp.it

ART. 2 OBIETTIVI DELL’APPALTO

Gl obiettivi caratterizzanti del servizio consistono nella notificazione degli avvisi di
accertamento/verbali CDS ed extra CDS, in tutto il territorio della Regione Sicilia per il Comando
di Polizia Municipale, relativamente alle violazioni al Codice della Strada ed extra CDS, ottimiz-
zando e razionalizzando i procedimenti di spedizione ¢ notificazione atti.

ART. 3 OGGETTO DELL’APPALTO

i presente Capitolato Speciale disciplina 1’affidamento dei servizi postali dal Comando di Polizia
Municipale, relativamente alle violazioni al Codice della Strada ed extra CDS, per il periodo
intercorrenie dalla data di inizio dell'affidamento fino all'esaurimento delle risorse finanziarie
appositamente stanziate, pari ad Euro 100.000,00 al netto di IVA di legge se dovuta.

E’ sempre facolta del Comune procedere all’affidamento a terzi delle prestazioni ulteriori e succes-
sive, nel rispetto delle procedure e delle disposizioni vigenti.

It servizio ha per oggetto le attivita di Postalizzazione e notificazione delle violazioni al Codice
della Strada ed extra CDS consegnati dalla Stazione Appaltante o da parte di altra ditta incaricata
della stampa delle sanzioni da notificare.

Si impone il rispetto delle prescrizioni sulle modalita di esecuzione del servizio e sugli standard di
qualitd puntualmente elencate Delibera n. 77/18/CONS di AGCOM e successive integrazioni, tutte
disponibili nell’apposita pagine sul sito dell’ Autorita per le Garanzie nelle Comunicazioni .

Oltre a quanto prescritto nelle suddette delibere, che si intendono integralmente recepite nel presen-
te capitolato, I’aggiudicatario dovra provvedere all’esecuzione del servizio di notificazione degli atti
predisposti alla spedizione come segue:

3.1) articolazione del servizio

1) Servizio di Postalizzazione e notifica delle contravvenzioni da eseguirsi entro i termini massimi
di legge previsti dal vigente codice della strada ¢ comunque entro & non oltre giorni 3 dalla data di
consegna degli atti da parte di questo Ente o da parte di altra ditta incaricata della stampa delle san-
zioni da notificare;

2) Ritiro e / o presa in carico degli atti trasmessi o consegnati da questo Comando, o da parte di
altra ditta incaricata deila stampa delle sanzioni da notificare, e consegna delle ricevute di ritorno,
in forma cartacea, dei plichi notificati € non ritirati, entro 13 giorni.

3) Rendicontazione esiti ¢ archiviazione elettronica AR ¢ AR/CAD ( Comunicazione Avvenuto
Deposito ), archiviazione elettronica degli atti postalizzati e gestione degli oggetti postali ( AR,
AR/CAD, PMR( Plichi Mancato Recapito ) ¢ PCG ( Plichi Compiuta Giacenza ).

4) La Rendicontazione degli esiti della notifica dovra avvenire entro giorni 10, onde consentire
I'eventuale tempestiva rinotifica entro i termini di legge;

5) Servizio abbinamenti dei paganti relativi agli atti notificati;

2.I1) Dovranno essere inoltre garantiti:
1. 1 attivazione del servizio oggetto dell’appalto dovra avvenire decorsi 20 giorni dall'ayve
municazione dell'aggiudicazione, previa stipula del contrafto nelle forme di legge, po#
tardo nella notificazione degli atti determinerebbe danno all'Ente. O
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2. La rendicontazione degli esiti della notifica, ivi compresa la gestione del C.A.D. e de! C.AN.,
dovra avvenire entro 10 giorni, onde consentire l'eventuale tempestiva rinotifica entro i termini di-
legge.

3. 1a fatturazione dei servizi resi dovra avvenire, previo benestare, con cadenza mensile ed entro il
giorno 10 del mese successivo all’espletamento del servizio;

ART. 4 DURATA DEL CONTRATTO

Il contratto decorrera dalla data di inizio come indicata nella lettera di affidamento fino
all'esaurimento delle risorse finanziarie appositamente stanziate, pari ad Euro 100.000,00 al
netto di IVA di legge se dovuta.

L’ Aggiudicatario si impegna a garantire il servizio anche oltre la data di chiusura del contratto (pro-
roga tecnica) in caso di subentro di altra Azienda per ogni motivo previsto dalla normativa,nonché a
comunicare c/o trasmettere tracciati record per 1'interscambio det flussi alla nuova Azienda, entro
20 giorni naturali e consecutivi, dal ricevimento della relativa comunicazione da parte del Comando
e ogni altra informazione utile al prosieguo del servizio senza soluzione di continuita.

In caso di ingiustificata inosservanza del termine di attivazione del servizio, il Comune pud risolve-
re il contratto, con incameramento della cauzione prestata a garanzia ed affidamento del servizio ad
altro operatore economico.

ART. 5 MODALITA' DI GESTIONE DEL SERVIZIO

Fermo quanto definito dalla presente documentazione, I’ Aggiudicatario dovra svolgere con cura e
diligenza tuite le attivitd inerenti il contratto, attenendosi scrupolosamente e rigpettando integral-
mente le norme e prescrizioni contenute nel Regolamento approvato con n. 77/18/CONS di AG-
COM del 20 febbraio 2018 e s.m.i. e ad essa Allegato.

Tutte le attivita sono a carico dell’ Aggiudicatario e pertanto sono comprese nel prezzo unitario of-
ferto, comprensivo anche di ogni altra attivita funzionale che si renda necessaria per garantire [’e-
satto e completo espletamento del servizio senza ulteriori oneri a carico dell’ Amministrazione.

1l Servizio oggetto del presente Capitolato Speciale deve consentire di:

- Ridurre i tempi di ogni fase del procedimento.

- Ridurre al minimo gli errori.

1’ Aggiudicatario dovra essere in grado di interloquire con il Comando sia in via telematica che te-
lefonica, dovra fornire i nominativi o il nominativo del referente del servizio.

L fatto tassativo divieto all’impresa aggiudicataria ¢ agli operatori in servizio di richiedere agli
utenti somme di denaro o compensi per la prestazione oggetto del presente capitolato.

ART. 6 CORRISPETTIVO PER L’APPALTO
Per l'affidamento del servizio, I’ Amministrazione appaltante destina la somma di Euro 100.000,00
oltre IVA di legge se dovuta, in considerazione degli stanziamenti di bilancio.

L*importo del corrispettivo annuo a base di gara ¢ fissato in presunti €. 100.000,00 (LV.A. di legge
esclusa).

Il Comune non garantisce che il volume degli atti sopra indicati permanga nel tempo.

L’importo del contratto pud variare, in aumento o in diminuzione, in base alle quantita effettiva-
mente eseguite, ferme restando le condizioni previste dal Capitolato speciale e quanto offerto in
sede di gara.

1l Comune effettuera il pagamento mensilmente per gli atti effettivamente notificati, sulla base del-
le fatture pervenute.
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Il prezzo offerto (che non potra essere in aumento rispetto all’importo posto a basc di gara) dall'ope-
ratore economico si intende al netto di LV.A. di legge ed & riferito ad ogni singolo atto da notifica-
re, compreso CAD e CAN,

I prezzi contrattuali sono vincolanti anche per la definizione, valutazione e coniabilizzazione di
eventuali varianti, addizioni o detrazioni in corso dell’esecuzione del servizio, qualora ammissibili,
corredati dagli estremi dell’assunzione del relativo impegno di spesa ed ordinati o autorizzati dal
Responsabile del Procedimento.

11 pagamento del corrispettivo per il servizio verra effettuato a 30 giorni sulla base di fatture elettro-
niche mensili posticipate, previa attestazione di corretta esecuzione da parte del Responsabile del
Procedimento Comunale.

Non sono previsti oneri per la sicurezza.

ART. 7 GARANZIE DI ESECUZIONE E COPERTURE ASSICURATIVE

Garanzie di esecuzione:

Ai finj della sottoscrizione del contratto, 1’ Aggiudicatario deve costituire una garanzia pari al 10 per
cento dell'importo contratiuale, sotto forma di cauzione o fidejussione, ai sensi dell’art.103 del
D.Lgs.vo 50/2016 e secondo fe modalita di cui all'articolo 93, commi 2 e 3 del d.lgs. 50/2016.

Al fine di salvaguardare l'interesse pubblico alla conclusione del contratto nei termini e nei modi
programmati, in caso di aggiudicazione con ribassi superiori al dieci per cento la garanzia da costi-
{uire ¢ aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti i1 10 per cento. Ove il ribas-
so sia superiore al venti per cento, I'aumento ¢ di due punti percentuali per ogni punio di ribasso su-
periore al venti per cento.

La cauzione & prestata a garanzia dell'adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e del risar-
cimento dei danni derivanti dall'eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse, nonché a garan-
zia del rimborso delle somme pagate in pil all'aggiudicatario rispetto alle risultanze della liquida-
zione finale, salva comungue la risarcibilita del maggior danno verso l'appaltatore. La garanzia ces-
sa di avere effetto solo alla data di emissione del certificato di regolare esecuzione.

I’ Amministrazione Comunale pud richiedere all’aggiudicatario la reintegrazione della garanzia ove
questa sia venuta meno in tutto o in parte; in caso di inottemperanza, la reintegrazione si effettua a
valere sui ratei di prezzo da corrispondere all'aggiudicatario.

Alla garanzia di cui al presente articolo si applicano le riduzioni previste dall'articolo 93, comma 7
per la garanzia provvisoria.

L’ Amministrazione Comunale ha il diritto di valersi della cauzione, nei limiti dell'importo massimo
garantito, per l'eventuale maggiore spesa sostenuta per il completamento dei servizi nel caso di riso-
luzione del contratto disposta in danno dell' Aggiudicataria e ha il diritto di valersi della cauzione
per provvedere al pagamento di quanto dovuto dall'Aggiudicataria per le inadempienze derivanti
dalla inosservanza di norme e prescrizioni dei contratti collettivi, delle leggi e dei regolamenti sulla
tutela, protezione, assicurazione, assistenza e sicurezza fisica dei lavoratori addetti all'esecuzione
dell'appalto o comunque presenti nei luoghi dove viene prestato il servizio.

I.a mancata costituzione della garanzia in oggetto determina la decadenza dell'aggiudicazione ¢ l'ac-
quisizione da parte della stazione appaltante della cauzione provvisoria presentata in sede di offerta,
con conseguente aggiudicazione al concorrente che segue nella graduatoria.

La garanzia fideiussoria a scelta dell'Aggiudicatario puo essere rifasciata dai soggetti di cui all'arti-
colo 103, con le modalita indicate dall’ 93, comma 3 del d. lgs. 50/2016.

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del
debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, secondo comma, del codice ci-
vile, nonché l'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a se iesta scritta

della stazione appaltante. ‘
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La garanzia in oggetto & progressivamente svincolata a misura dell'avanzamento dell'esecuzione,
nel limite massimo dell' 80 per cento dell'iniziale importo garantito. L'ammontare residuo della cau-
zione definitiva deve permanere fino alla data di emissione del certificato di regolare esecuzione.
Lo svincolo & automatico, senza necessita di nulla osta del committente, con la sola condizione del-
la preventiva consegna all'istituto garante, da parte dell'appaltatore, degli stati di avanzamento dei
lavori o di analogo documento, in originale o in copia autentica, attestanti 'avvenuta esecuzione.

Le fideiussioni devono essere conformi allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello
sviluppo economico di concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente
concordato con le banche e le assicurazioni o loro rappresentanze.

In caso di raggruppamenti temporanei le garanzie fideiussorie e le garanzie assicurative sono pre-

sentate, su mandato irrevocabile, dalla mandataria in nome e per conto di tutti i concorrenti ferma
restando la responsabilita solidale tra le imprese.

ART. 8 PENALI
Nel caso in cui I Aggiudicatario non provveda all’attivazione del servizio entro i termini previsti dal
presente capitolato ( 1 Marzo 2022 ) o entro il diverso termine indicato nella comunicazione di ini-
7io servizio, ovvero interrompa il servizio senza giustificato motivo, il Comune potra revocare 1’ag-
giudicazione risolvendo il contratto d’appalto e contestualmente affidare il servizio alla seconda in
graduatoria. Resta salva ogni azione volta al risarcimento dei danni.

Qualora dovessero rilevarsi mancanze tecniche ed inefficienze della ditta fornitrice nella esecuzione
di quanto stabilito nel presente capitolato, |’ Amministrazione appaltante procede all’immediata con-
testazione formale dei fatti rilevata trasmettendo copia al MISE (Ministero dello Sviluppo Economi-
co — Direzione Generale per i servizi postali) e all’Autorita per la garanzia delle Comunicazioni
Iapplicazione della sanzioni previste dal Regolamento n. 77/18/CONS AGCOM.

Nel caso in cui la ditta aggiudicataria non rispetti i termini ¢ modalita di espletamento del servizio
secondo quanto stabilito dalla normativa speciale AGCOM e dalle prescrizioni del presente capito-
lato, si potranno applicare le seguenti penali:

8.1. penale pari allo 0,1% del valore del contratto per ogni giorno di ritardo nell’avvio dei servizi;
8.3. penale pari allo 0,1% del valore del contratto per ogni giomo di ritardo, e per aliri ritardi nell’e-
secuzione dei servizi rispetto alle tempistiche indicate nell’allegato 1) — Standard qualita dei servizi
- delibera AGCOM 155/19/CONS;

8.4. penale da un minimo di € 30,00 ad un massimo di € 300,00 per ogni infrazione, per alire diffor-
mita od inadempienze rispetto alle modalita ed agli obblighi di svolgimento dei servizi previste dal-
la normativa speciale AGCOM oltre alla decurtazione del servizio non effettuato e fatti salvi i mag-
giort danni che dovessero derivare alla stazione appaltante.

1’applicazione delle penali & preceduta da regolare contestazione dell’inadempienza, alla quale il
contraente ha facolta di presentare controdeduzioni, supportate dalla documentazione ritenuta ne-
cessaria, entro e non oltre 10 giorni dalla notifica della contestazione. Qualora le giustificazioni ad-
dotte dall’appaltatore non siano a giudizio dell’ Amministrazione Comunale raccoglibili ovvero non
vi sia stata risposta o la medesima sia giunta oltre il termine indicato, le penali sono applicate.

La penalita non viene addebitata se la ditta aggiudicataria dimostra che il disservizio ¢ dipeso da
causa a lei non imputabile.

Complessivamente non possono essere comunque applicate nello stesso anno penali superiori al
dieci per cento dell’importo netto annuo contrattuale. Qualora le penalitd erogate superino il 10%
(dieci per cento) dell'importo totale annuo IVA esclusa del contratto, il responsabile del procedi-
mento promuove I"avvio delle procedure di risoluzione del contratto.
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Gli importi delle penali, eventualmente applicate nei modi sopra descritti, sono trattenuti sull’am-
montare della fattura ammessa a pagamento. L’ Amministrazione appaltante ha altresi facolta di va-
lersi della garanzia definitiva per ["applicazione ¢ riscossione delle penali.

In caso di interruzione totale o parziale dei servizi e delle attivita di cui al presente capitolato, qual-
siasi ne sia la causa, anche di forza maggiore e ivi compreso lo sciopero delle maestranze, il Comu-
ne ha facolta di provvedere alla gestione dei medesimi, sino a quando siano cessate le cause che
hanno determinato la circostanza, sia direttamente che indirettamente, a rischio e spese della Ditta
aggiudicataria, ferme restando a carico della stessa tutte le responsabilitd derivanti all’avvenuta in-
terruzione. L'applicazione delle penali non esclude qualsiasi alira azione legale che il Comune ap-
paltante intenda eventualmente intraprendere.

Poiché il plico affidato all’aggiudicatario del servizio contiene un documento che intima il destina-
tario al pagamento di una sanzione amministrativa pecuniaria che varia, a seconda della violazione
commessa, con una gradualita prevista tassativamente dal Codice della Strada o da altre norme di
legge, l'importo della penale applicata dovra essere necessariamente graduato al valore della sanzio-
ne di cui l'atto giudiziario € portatore.

Le eventuali penali applicate a seguito di contraddittorio avverranno in emissione di nota di debito
della stazione appaltante (fuori campo L.V.A ex art.15 del DPR n.633 del 26/10/72 e succ. mod.) da
pagare sul conto indicato o mediante compensazione finanziaria sul primo pagamento utile effettua-
to dalla SA stessa.

ART. 9 REQUISITI GENERALI DI PARTECIPAZIONE
Possono partecipare gli operatori economici di cui all’art. 45 del D.Lgs 50/2016, i quali abbiano i
requisiti di ammissione previsti al punto 7) della lettera d'invito.

In alternativa alla licenza individuale speciale di cui sopra, rilasciata ai sensi del Decreto
Ministro Sviluppo Economico 19 luglio 2018, costituisce requisito la qualificazione di “Forni-
tore di servizio universale” cosi come individuato dall’art. 3 comma 1) del Decreto Legislativo
22 luglio 1999, n.261 - Attuazione della Direttiva 97/67/CE , nonché dal D. Lgs. 58/2011 e dal-
I'Accordo di programma 2020-2024 tra il Ministero dello Sviluppo Economico ¢ POSTE ITA-
LIANE s.p.a. . Il requisito di Fornitore di Servizio Universale assorbe tutti i requisiti previsti
¢ prescritti dal presente atto.

ART. 10 SUBAPPALTO
Non & ammesso sub appaltare i} servizio.

ART. 11 STIPULAZIONE E SPESE CONTRATTUALI
Faranno parte integrante del contratto di appalto il presente Capitolato Speciale , la letiera di mvito
disciplinare, il quadro economico e la mappa del territorio di Marsala distinte in zona 1, 2 e 3, l'alle-
gato 1 (modello di offerta) dell’ Aggiudicatario, anche se non materialmente allegati.

Con apposita comunicazione, a seguito dell’aggiudicazione, ¢ richiesta la documentazione necessa-
ria alla stipulazione del contratto in forma di scrittura privata ( e la costituzione della cauzione e
polizza assicurativa) o, in presenza dei presupposti , mediante corrispondenza secondo gli usi del
commercio .

Tutte le spese di registrazione e accessorie, sono a carico dell’ Aggiudicatario. Entro il termine pre-
visto nella comunicazione di aggiudicazione, la ditta, pena la decadenza, deve presentare idonea do-
cumentazione richiesta dall'Ente comprovante la veridicita delle dichiarazioni sosttgtive presentate
in sede di partecipazione alla gara, secondo le indicaziont de! Comune. @ .
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La stipula del contratto deve avvenire entro il termine fissato previa acquisizione da parte del Co-
mune della suddetta documentazione.

Ove il termine per la stipula non venga rispettato senza giustificati motivi, il Comune dichiarera,
senza bisogno di messa in mora, la decadenza della ditta.

ART. 12 RECESSO

Ii Comune, ai sensi dell’art. 1671 del codice civile, secondo le modalita dell’art. 109 del Codice cui
si rinvia, con idoneo provvedimento, pud recedere dal presente contraito in qualsiasi momento, an-
che se & iniziata I’esecuzione o la prestazione del servizio.

ART. 13 CRITERIO DI VALUTAZIONE
Offerta al massimo ribasso UNICO percentuale sul seguente prezzo posto & base di gara (riferito al
costo unitario di un singolo invio).

- s = al netto dell’Iva di legge per notifica contravvenzioni, comprensiva di CAD+CAN

L'importo dell'appalto @ pari ad euro 100.000,00 Iva esclusa.

1l prezzo offerto verra determinato con |’applicazione del ribasso UNICO percentuale al singolo
prezzo unitario. Tutte le operazioni matematiche per determinare il prezzo unitario verranno effet-
tuate con troncamento al secondo decimale.

ART. 14 NORME DI RIINVIO

Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente capitolato si fa riferimento alle
disposizioni di legge vigenti in materia nonché quelle civilistiche contrattuali ed i regolamenti co-
munali.

ART. 15 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Vice Comandante della Polizia Municipale Dott. Salvatore Pocorobba.

IIRUP

Commissario
Il Dirigente '

Dott. Vincenzo Menfi




