
 
Città di Marsala 

Medaglia d’oro al Valore Civile 
 
 

SETTORE  SERVIZI  AL  CITTADINO 
Ufficio Comunale di Statistica 

 
Avviso pubblico per la selezione per soli titoli di n. 22 Rilevatori per il censimento degli edifici 
e la rilevazione dei numeri civici (RNC) 
 

IL DIRIGENTE 
 
Visto l’art. 50, comma 5 del D.L. n. 78 del 31 maggio 2010, convertito con modificazioni nella Legge 30 
luglio 2010 n. 122, che indice il 15° Censimento Generale della Popolazione e delle Abitazioni; 
 
Visto il Programma Statistico Nazionale 2008-2010, aggiornamento 2009-2010 (codice IST-02232) che 
prevede la “Rilevazione dei numeri civici nei Comuni con almeno 20.000 abitanti e nei Comuni Capoluogo 
di Provincia”, quale attività preordinata allo svolgimento del suindicato Censimento Generale della 
Popolazione e delle Abitazioni; 
 
Vista la nota dell’ISTAT in data 07.09.2010 (circolare n. 1), con la quale vengono indicate le modalità di 
selezione dei rilevatori; 
 
Vista la nota Prot.533/Anag. del 18/10/2010 della dirigenza dell’Ufficio Statistica del Comune di Marsala 
con l’annotazione posta in calce del Sig. Sindaco; 
 
Vista la determina dirigenziale n.  1083  del 20/10/2010,  di approvazione del presente avviso; 
 
Ritenuto opportuno procedere; 
 

D E T E R M I N A 
 
E’ indetta una selezione per soli titoli per la formazione di una graduatoria di rilevatori, cui attingere per le 
operazioni di rilevazione connesse al Censimento degli edifici e alla rilevazione dei numeri civici (RNC), 
secondo la tipologia del lavoro autonomo occasionale, di durata limitatamente alle operazioni di rilevazione 
dei numeri civici e degli edifici.  
 

1. Compiti dei rilevatori 
 

I Rilevatori effettueranno la rilevazione nelle zone del territorio comunale loro assegnate dall’Ufficio 
Comunale di Censimento, garantendo l’espletamento delle attività censuarie nei tempi previsti  (la 
rilevazione  avrà inizio, secondo il calendario dell’Istat  il 30/11/2010 e dovrà essere conclusa il 14/02/2011 .  
Si precisa che le attività assegnate ai rilevatori e di seguito riportate comporteranno un impegno giornaliero 
costante da svolgersi in orario diurno. 
I compiti assegnati ai rilevatori saranno: 
1. partecipare alle riunioni di formazione nel periodo immediatamente precedente all’inizio della rilevazione 
    stessa prevista  tra il 15 ed il 29/11/2010; 



2. svolgere la rilevazione percorrendo i tratti di strada di ciascuna sezione di censimento assegnata e 
    orientandosi con l’aiuto della mappa cartografica che verrà loro fornita; 
3. effettuare il censimento degli edifici, identificandoli sulla base della definizione ISTAT e avvalendosi 
    della cartografia fornita.  Per ciascun edificio dovranno essere rilevati il relativo codice desumibile dalla 
    mappa, le caratteristiche richieste e il numero di unità immobiliari (distinte in abitative e non abitative), 
    riportando tali informazioni sull’apposito modello di rilevazione; 
4. effettuare la rilevazione dei numeri civici, controllandone la presenza nel modello precompilato 
    dall’ISTAT, correggendo eventuali errori e integrando, quando necessario, il modello precompilato con 
    indirizzi non presenti. 
    Per ciascun numero civico il rilevatore registrerà il corrispondente codice di edificio, individuando sulla 
    mappa cartografica della sezione fornita dall’ISTAT l’edificio cui appartiene il numero civico e il codice 
    corrispondente; 
5. effettuare le verifiche di congruenza delle informazioni raccolte ed eventuali integrazioni con le notizie 
    presenti in altre banche dati dell’Amministrazione Comunale; 
6. consegnare, con la frequenza richiesta, i questionari  correttamente compilati all’Ufficio Comunale di     
      Censimento, conservandoli nel rispetto della normativa in materia di riservatezza dei dati personali; 
7. riferire su eventuali problematicità al proprio referente o direttamente al responsabile dell’Ufficio 
    Comunale di Censimento. 
    I compiti di cui sopra potranno essere integrati, senza nulla a pretendere, da ulteriori disposizioni ISTAT e 
sulla base delle esigenze organizzative individuate dall’Ufficio Comunale di Censimento. 
 
1.1 Avvertenze particolari 
Nell'espletamento dell'incarico ricevuto sarà fatto divieto ai rilevatori di svolgere, nei confronti delle unità da 
censire, attività diverse da quelle proprie dei Censimenti e di raccogliere informazioni non contenute nei 
questionari di rilevazione. 
I rilevatori sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell'art. 8 del D.Lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e sono 
soggetti, in quanto incaricati di un pubblico servizio, al divieto di cui all'art. 326 del codice penale. 
Il rilevatore le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie sarà sollevato 
dall'incarico. 
Le prestazioni dei rilevatori saranno coperte da un’assicurazione stipulata dall’ISTAT contro gli infortuni 
connessi alle operazioni censuarie, dai quali derivi la morte o un’invalidità permanente, nel caso in cui tali 
infortuni sono avvenuti nell’esercizio delle proprie funzioni. 
 
 

2. Trattamento giuridico-economico 
 

L’incarico di rilevatore si configura come un rapporto di lavoro autonomo occasionale. 
I rilevatori matureranno  diritto al compenso  al lordo delle ritenute d’acconto ai fini Irpef  nella misura che 
verrà determinata, dall’Ufficio Comunale di Statistica,  sulla scorta  delle direttive che saranno impartite in 
proposito dall’Istat., soggetto finanziatore . 
L’importo sarà omnicomprensivo e non potranno essere accolte  richieste di rimborso per eventuali ulteriori 
spese sostenute. 
La mancata esecuzione dell’incarico non darà diritto ad alcun compenso. Nel caso d’interruzione  per gravi e 
comprovati motivi, la remunerazione sarà proporzionalmente ridotta. 
Il pagamento delle prestazioni, avverrà non appena il Comune riceverà dall’ISTAT il compenso per 
l’indagine, subito dopo il controllo quantitativo e qualitativo da parte dell’Istituto Nazionale di Statistica.  
 
 

3. Selezione dei rilevatori 
 

In relazione alle prevedibili unità da censire nell’ambito del Comune ed in base alle indicazioni fornite 
dall’ISTAT, il numero dei rilevatori occorrenti è stato al momento attuale determinato in 22 (ventidue) unità. 
E’ fatta salva la possibilità di integrare detto numero per il censimento de quo in base alle necessità. 
Gli aspiranti all’incarico di rilevatore devono essere in possesso dei seguenti requisiti obbligatori: 
  1. Età non inferiore ai 18 anni; 
  2. Possesso del diploma di scuola media superiore; 



  3. Conoscenza e capacità d’uso dei più diffusi strumenti informatici; 
  4. Cittadinanza Italiana o cittadinanza di uno dei Paesi dell’Unione Europea; 
  5. Per i cittadini non italiani, ottima conoscenza della lingua italiana, parlata e scritta; 
  6. Non essere titolari di contratto di lavoro dipendente a tempo determinato od a tempo indeterminato; 
  7. Godimento dei diritti civili e politici; 
  8. Non aver riportato condanne penali e di non avere in corso procedimenti penali pendenti; 
  9. Idoneità fisica ad assolvere l’incarico di rilevatore; 
10. Disponibilità ad operare a tempo pieno, in qualsiasi zona del territorio comunale, con mezzi propri per 
       l’espletamento dell’incarico e senza alcun rimborso spese.  
Tutti i requisiti suddetti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la 
presentazione delle domande.                             
 
 

4.  Titoli di preferenza e formazione della graduatoria 
 

Fra coloro che sono in possesso dei requisiti per la partecipazione alla selezione, verrà redatta una 
graduatoria sulla base del punteggio ottenuto secondo i criteri sotto riportati. 
Sulla base di tale graduatoria si provvederà al conferimento dell’incarico ai primi 22 candidati utilmente 
classificati. L’Amministrazione Comunale si riserva di conferire ulteriori incarichi in funzione delle esigenze 
della rilevazione, mediante l’utilizzo della graduatoria medesima. 
In caso di parità in graduatoria tra candidati, la precedenza sarà attribuita al candidato più giovane. 

4.1 Valutazione titoli 
- Laurea magistrale/specialistica  in: Ingegneria Civile, Ingegneria Edile,  Architettura, Pianificazione 
Territoriale Urbanistica e Ambientale, Geologia, di cui al vecchio ordinamento precedente al DM 509/99 = 
punti 3; 
- Laurea triennale in: Ingegneria Civile, Ingegneria Edile, Architettura, Pianificazione Territoriale 
Urbanistica e Ambientale, Geologia = punti 2 
- Altre Lauree non rientranti nelle categorie precedenti: sia specialistica che triennale = punti 1. 
In caso di possesso di più lauree, anche se di tipologia differente, ne verrà valutata solo una: quella a cui 
viene attribuito il punteggio maggiore. 
- Attestazione corsi di informatica, con esame finale:  

a) con durata inferiore  ad ore 500 = punti 0,50 
b) con durata superiore ad ore 500 = punti 1  

- Partecipazione ad un Censimento della Popolazione in qualità di rilevatore o coordinatore = punti 1 
Non saranno valutati corsi , attestati e titoli di studio diversi da quelli sopra descritti. 

La graduatoria ha validità esclusivamente per la selezione di che trattasi. 
 
 

5. Approvazione e pubblicazione dell’elenco 
 

L’elenco dei candidati idonei a svolgere l’attività di rilevatore, collocati in graduatoria secondo la priorità 
acquisita, sarà approvato con determina dirigenziale. La graduatoria  sarà resa nota mediante pubblicazione 
sul sito internet del Comune. 
I nominativi ammessi in graduatoria  saranno convocati e  avviati  al corso di formazione,  a frequenza 
obbligatoria , che verterà sulle modalità tecniche della rilevazione ai sensi delle direttive ISTAT e si terrà nel 
periodo compreso tra il 15- 29/11/2010. 
La partecipazione al corso di formazione è obbligatorio e  non dà diritto a compenso  né a rimborso spese.  
 
 

6. Modalità di presentazione della domanda 
 

La domanda di partecipazione alla selezione, redatta su carta libera utilizzando l’apposito modulo allegato 
A) al presente avviso (da scaricare dal sito internet ufficiale del Comune o da ritirare presso l’UCS), in busta 
chiusa , dovrà  pervenire entro e non oltre venerdì 5 novembre 2010, ore 12:00  a pena di esclusione: 
 



 tramite posta con raccomandata A/R indirizzata a: 
    Comune di Marsala 

                 Ufficio Comunale di Censimento  
     Selezione Rilevatori 
                 Via Garibaldi 
                 MARSALA 

           In questo caso ricade sul mittente il rischio di mancato arrivo della domanda entro il termine 
suddetto,  non facendo fede il timbro postale; 

  
 oppure consegnata a mano all’Ufficio Protocollo del Comune, Via Garibaldi (atrio P.U.) 

nei seguenti giorni e orari di apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì  ore 8,30-12.00, martedì e giovedì 
anche al pomeriggio ore 16,00 - 17.30. 
 
Nella domanda di ammissione, gli aspiranti debbono dichiarare sotto la propria responsabilità, ai sensi delle 
norme in vigore in materia di autocertificazione e consapevoli delle sanzioni penali previste nel caso di 
falsità in atti e dichiarazioni mendaci: 
   1) il cognome ed il nome; 
   2) il luogo, la data di nascita ed il codice fiscale; 
   3) il possesso della cittadinanza italiana o l’appartenenza ad uno degli stati membri 
       dell’Unione Europea; 
  4) per gli appartenenti all’Unione europea, la conoscenza parlata e scritta della lingua Italiana; 
  5) il Comune di iscrizione nelle liste elettorali ; 
  6) di non essere incorsi in provvedimenti di destituzione o dispensa dall’impiego presso una pubblica          
       Amministrazione; 
  7) di non aver riportato condanne penali e di non avere in corso procedimenti penali pendenti; 
  8)  il diploma di scuola media superiore posseduto, con l’indicazione dell’Istituto che lo ha 
       rilasciato e dell’anno scolastico in cui è stato conseguito; 
  9) di non essere titolari di contratto di lavoro dipendente a tempo determinato od a tempo indeterminato; 
10) l’idoneità fisica ad assolvere all’incarico di rilevatore; 
11) la disponibilità ad operare a tempo pieno, in qualsiasi zona del territorio del Comune di Marsala, con             
     propri mezzi trasporto; 
12) l’eventuale possesso di titoli di preferenza ai sensi del punto 4 del presente bando con l’indicazione 
      degli elementi utili per una loro corretta valutazione (università, tipo di laurea o di diploma universitario          
      ed anno accademico, ecc); 
13) l’indirizzo, comprensivo del codice di avviamento postale, al quale chiedono che siano trasmesse le       
       comunicazioni relative alla selezione. 
 
     La domanda, corredata da fotocopia del documento di riconoscimento in corso di validità, a pena di 
esclusione, deve essere sottoscritta dall’aspirante. 
Verranno esclusi dalla selezione gli aspiranti le cui domande non contengano tutte le indicazioni richieste. 
L’amministrazione Comunale non assume alcuna responsabilità per il caso di dispersione di comunicazioni 
dipendente da inesatte indicazioni del recapito da parte dell’aspirante o da mancata oppure tardiva 
comunicazione del cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali e 
telegrafici non imputabili all’amministrazione stessa. 
L’amministrazione Comunale si riserva di effettuare l’accertamento in ordine al possesso dei requisiti di 
accesso e dei titoli di preferenza e sull’osservanza delle prescrizioni obbligatorie del bando fino alla data di 
approvazione della graduatoria. 
 
 

7. Trattamento dei dati sensibili 
 

Ai sensi dell’art. 1° comma della legge 31 dicembre 1996 n°675 il trattamento dei dati sensibili contenuti 
nella domanda di partecipazione e mirata alla gestione della procedura di selezione, avverrà con l’utilizzo di 
procedure informatiche e di archiviazione cartacea dei relativi atti. 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione. 
 



8. Attribuzione degli incarichi di rilevatore 
 

Gli incarichi di rilevatore verranno conferiti, con apposito contratto, attingendo alla graduatoria, fino al 
raggiungimento del numero necessario per l’espletamento delle operazioni di rilevazione (22 unità). 
Gli incarichi di rilevatore avranno termine alla conclusione di tutte le operazioni censuarie, secondo le 
indicazioni che verranno impartite dall’Istat. 
L’UCS può procedere a sollevare dall’incarico, previa diffida, (sostituire scorrendo la graduatoria degli 
idonei) i rilevatori le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie , 
inoltre, l’UCS può procedere a sostituire i rilevatori che nel corso delle operazioni si ritirano dall’incarico, 
qualora in termini di tempo può essere conveniente procedere ad uno scorrimento della graduatoria. 
La mancata presentazione in servizio nel giorno di convocazione, senza giustificato motivo, costituisce 
rinuncia all’incarico. 
Il presente bando sarà pubblicato all’albo pretorio e sul sito internet del Comune. 
 
 
IL RESPONSABILE DELLA P.O.                                                           IL DIRIGENTE DEL SETTORE 
     Giovanni Maccotta                                             Dott. L. Aldo Scialabba 


