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Citta di Marsala

Medaglia d’oro al Valore Civile

CAPITOLATO D’APPALTO PER IL SERVIZIO DI REGISTRAZIONE, TRASCRIZIONE, STAMPA E
TRASMISSIONE TELEMATICA DEL LAVORI CONSILAIRI

Art 1 — OGGETTO DELL'APPALTO
L'appalto ha per oggetto il servizio di registrazione, trascrizione, stampa e trasmissione telematica
dei lavori consiliari del Comune di Marsala.

Art. 2- MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO

Il servizio, di cui all’articolo precedente, dovra essere effettuato a mezzo di assistenza tecnica
all'impianto di amplificazione, di proprieta dell’Ente, per la registrazione e trascrizione integrale dei
supporti audio registrati durante i lavori consiliari, che assicuri la fedele riproduzione scritta di tutti
gli interventi verbali succedutisi nel corso dei lavori.

Art. 3- AVVISO ALLA DITTA

Il Comune, al fine di garantire la tempestivita dellintervento, avra cura di avvisare
preventivamente la ditta, a mezzo fax o via e-mail, nella stessa giornata in cui viene partecipato ai
Consiglieri Comunali il giorno e l'ora dell'adunanza.

E’ onere della ditta comunicare, unitamente all’offerta, il numero di fax, di telefono e l'indirizzo di
posta elettronica al quale dovranno essere inoltrate le richieste, e, successivamente, segnalare con
tempestivita eventuali variazioni.

Art. 4- CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO

Il prezzo a base di gara per ogni ora o frazione di ora superiore a trenta minuti di registrazione &
fissato in € 30,00, oltre Iva.

Resta inteso che la frazione di ora inferiore a trenta minuti non verra considerata, mentre quella
superiore a trenta minuti sara calcolata come ora completa.

Il prezzo di aggiudicazione rimarra fisso ed invariabile per tutta la durata dell’appalto.

Art. 5- PRESTAZIONI A CARICO DELLA DITTA
Il servizio appaltato consiste in :
- Assistenza tecnica, mediante personale specializzato, allimpianto di amplificazione di
proprieta comunale;
- Registrazione su supporto magnetico dell'intera seduta;
- Sviluppo del materiale audio a mezzo di trascrizione computerizzata su floppy disk e su
carta dell'intero contenuto;
- Correzione ortografica del testo;
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- Invio telematico, entro la mattinata del secondo giorno lavorativo successivo allintervento,
del verbale integrale;

- Consegna al Comune di Marsala del supporto audio, del floppy disk, contenente il
resoconto della seduta in formato compatibile con i piu diffusi w.p. ed il resoconto
stampato di quest'ultimo, in almeno due copie rilegate, nel limite del termine di giorni
3(tre) lavorativi dalla fine dell'intervento.

Art 6- CONDIZIONI PARTICOLARI

Nessun compenso € dovuto alla ditta in caso di rinvio ufficiale della seduta. Nel caso di cui innanzi,
il Comune di Marsala avra I'onere di avvisare la ditta con la massima tempestivita possibile.

Ove la riunione gia convocata non abbia luogo e la ditta aggiudicataria non sia stata avvisata, la
stessa ditta avra diritto a ricevere il pagamento pari ad un‘ora di lavoro.

Per la determinazione della durata della prestazione si fara riferimento all'ora di inizio della
riunione, come riportata nell'avviso di convocazione e all'ora di fine della riunione riportata nel
verbale della riunione.

Resta espressamente inteso che il Comune di Marsala non assicurera un compenso Mminimo
garantito, essendo il compenso correlato esclusivamente alle sedute del Consiglio Comunale.

E' a carico della ditta ogni onere relativo alle attrezzature e ai materiali occorrenti per
I'espletamento del servizio e cosi il loro trasporto, con esclusione dell’energia elettrica che resta a
carico dell’Amministrazione.

Ogni responsabilita per danni a persone e cose derivanti dall'uso delle proprie apparecchiature
ovvero di quelle messe a disposizione dal Comune di Marsala resta per intero e ad esclusivo carico
della ditta.

Art. 7- DURATA DELL'APPALTO E QUALITA’ DEI SERVIZI

La durata dell'appalto € fissata in anni uno, a far corso dalla data della sottoscrizione del relativo
contratto o dalla data di consegna anticipata del servizio, effettuata, anche sotto le riserve di
legge, al fine di assicurare, nelle more della stipula del contratto, la copertura del servizio
medesimo.

Resta espressamente inteso che lo scioglimento dell'Organo consiliare, per qualsiasi causa,
determina, sino all’entrata in carica del nuovo Consesso, la momentanea interruzione del servizio,
senza che la ditta possa accampare pretesa di sorta nei confronti dell’ente. Il periodo di
interruzione, per la causa sopra indicata, non viene computato ai fini della naturale scadenza del
servizio e sara conteggiato con la ripresa dei lavori del nuovo organo collegiale.

I servizi di cui al presente capitolato dovranno essere forniti a perfetta regola d’arte, riservandosi il
Comune di Marsala di contestare, in qualsiasi momento, alla ditta aggiudicataria eventuali
difformita riscontrate.

Il tasso di errore nella trascrizione non dovra superare I'1% (unopercento) e la ditta dovra
provvedere ad eliminare gli errori materiali evidenziati dal Segretario Generale o dal dipendente
comunale responsabile del servizio.

Art. 8- PENALITA’

Nel caso in cui la riunione non possa avere inizio all'ora stabilita per causa imputabile alla ditta,
sara applicata una penale pari ad € 30,00 ( trenta/00 ) per ogni trenta minuti di ritardo. La
mancata consegna del materiale, entro il termine previsto dal precedente art. 5, per qualsiasi
motivo, comportera |'applicazione di una penale di € 100,00 ( cento/00 ), per ogni giorno
lavorativo di ritardo, sino al 3° giorno.
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La consegna, oltre la predetta data, abilita il Comune di Marsala a procedere “ ipso iure “ alla
risoluzione del contratto per colpa della ditta.
L'importo della penale sara detratto dalla fattura a cui la registrazione si riferisce.

Art. 9- PAGAMENTO DEL CORRISPETTIVO

Il pagamento del corrispettivo dovuto alla ditta avverra mensilmente, su presentazione di regolare
fattura, accompagnata da un prospetto analitico delle ore di servizio effettuate, distinto per
adunanze, mediante apposito atto di liquidazione dirigenziale, da adottarsi entro il termine di
trenta giorni dalla data di acquisizione al protocollo della relativa fattura.

Art. 10- AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

L'appalto verra aggiudicato al migliore offerente in termine di ribasso sul prezzo posto a base di
gara per ogni ora.

In caso di offerte uguali, si procedera, seduta stante, ad esperimento di miglioria e se permane la
parita di ribasso delle offerte, si procedera per sorteggio.

L'aggiudicazione avra corso anche in presenza di una sola offerta valida.

ART. 11- STIPULA DEL CONTRATTO

Le spese contrattuali, bolli, diritti di segreteria e registrazione sono a totale carico della ditta
aggiudicataria.

Il contratto non potra essere ceduto, né sara ammesso il subappalto.

ART. 12- CONTROVERSIE
Per qualsiasi questione che dovesse insorgere tra il Comune di Marsala e la ditta affidataria, in
ordine alla regolare esecuzione del servizio, 'unico Foro competente € quello di Marsala.
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